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1. INCADRAREA CADRELOR DIDACTICE TITULARE, INTREGIREA NORMEI SI COMPLETAREA LA NIVELUL
UNITATII DE iINVATAMANT

Responsabilitate

Perioada Actiunea Cadrele didactice
ISJ Constanta Unititile de invatamant .
’ ’ ’ interesate
CA intocmeste lista
cadrelor didactice pentru
care urmeaza sa se
revizuiasca documentele
de numire/ transfer/
Revizuirea deciziilor de numire ca urmare | Verifica documentele repartizare. Solicita in scris
Termen: | 2 restructurarii retelei scolare, a transmise de unitatile de | Directorul Tnainteaza conducerilor unitatilor de
" | transformarii unor unitati de invatdmant invatamant inspectoratului scolar invatamant la care
26 e . : S N . A N
ianuarie | ™ unitati de alt nivel si a schimbarii Emite noi decizii de lista cadrelor didactice acestea sunt incadrate ca
denumirii unitatilor de invatamant (art. numire pentru personalul | pentru care urmeaza sa titular revizuirea
19 alin. 5, 6) didactic titular se revizuiasca documentelor de numire
documentul de numire/
transfer/ repartizare pe
post/catedra, nsotita de
copii ale actelor de
numire si de studii.
Intocmirea listelor cuprinzand personalul
didactic titular care indeplineste conditiile
legale de pensionare la 1 septembrie 2018
si comunicarea acestora la inspectoratul - .
<1 Intocmesc lista
Termen: seolar Afiseazd lista cadrelor ersonalului didactic Completeaza cererea-ti
" | Limita de varsta la 1 septembrie 2018: | didactice care se P P ) 1p
26 . . . . . 8 titular care se de eliberare din functie
. . e Femei: 60 de ani 11 luni, stagiu pensioneaza la : N . o
lanuarie pensioneaza la in vederea pensionarii

minim de cotizare 15 ani, stagiu
complet de cotizare 30 de ani 11 luni

e Birbati: 65 de ani, stagiu minim de
cotizare 15 ani, stagiu complet de
cotizare 35 de ani

01.09.2018

01.09.2018
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Responsabilitate

Perioada — ISJ Constanta Unititile de invatamant Cad_rele elEEIGEEE
’ i i Interesate
Completeaza si depun la
Termen: | Depunerea cererilor de reducere a normei/ . unitatile scolare, dupa
. . . . Publica documentele S
26 intregire a normei/ completare la nivelul necesare caz, cereri de reducere/
lanuarie | unitatii scolare completare/ intergire a
normei
Elaboreaza oferta scolii,
Termen: | Elaborarea ofertei scolii si stabilirea ovpyez.mta clevilor si T
16 disciplinelor optionale pentru anul scolar | Publica Procedura CDS parln‘,u}or‘ i Pro‘pun discipline
februarie | 2018-2019 Apfoba disciplinele optionale
optionale pentru anul
scolar 2018-2019
o ) . . Consiliul Profesoral
ianuzab;ie C(?[n(sltltiure? pozturllor dldactllcell . Realizeazi macheta discuti si analizeazd
— | catedrelor, incadrarea personalului : Cn - A
9 februarie | didactic titular (art. 7-17, 20, 22) protectului de incadrare 1();rc(;rl]ziCItilll,lll ((112 eadare
Administratie aproba Completeaza si depun la
proiectul de incadrare si | 1SJ cererea pentru
conditiile specifice de inspectie speciald la
26 Organizarea inspectiilor speciale la clasd/ | Organizeaza inspectiile ocupare a posturilor prin | clasa sau proba
lanuarie — | a probelor practice/orale de profil si speciale la clasd/ probele | transfer/ pretransfer (art. | practicd/orala in profilul
9 februarie | afisarea rezultatelor (art. 4 alin. 7) practice/orale 29 alin. 1, 2, 3) postului
Solutionarea cererilor de intregire/ Publicd documentele Pir?c:[orii unitatilor de
26 completare a normei didactice de predare- | necesare derularii etapei 1nva;giamant ‘dlslpuhfi
ianuarie _ | nvatare-evaluare a personalului didactic | Avizeaza conditiile mci‘ ;ire?'tltugl_ag %f .
9 februarie titular la nivelul unitatilor de invatamant | specifice de ocupare a (art. 21alin. 1, 2,3, 4)

pentru anul scolar 2018-2019 (art. 24,
25)

posturilor prin transfer/
pretransfer
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Perioada

Actiunea

Responsabilitate

ISJ Constanta

Unititile de invatamant

Cadrele didactice
interesate

12-21
februarie

Analiza, corectarea si avizarea proiectului
de incadrare si a ofertei de posturi
didactice/catedre vacante/rezervate

Avizeaza proiectele de
incadrare si conditiile
specifice de ocupare a
posturilor prin transfer /

pretransfer (art. 31 alin.

1)

Intocmeste si publica
lista posturilor /
catedrelor vacante /
rezervate la nivel
judetean (art. 31 alin. 2
lit. b)

Directorii unitatilor de
invatamant intocmesc
proiectul de Incadrare si
il depun la departamentul
MRU (art. 30 alin. 8, 9)
Unitatile de invatdmant
afiseaza lista posturilor
vacante/ rezervate din
unitate si conditiile
specifice pentru ocupare
in termen de 3 zile de la
avizarea acestora (art. 31
alin. 2 lit. a)

21
februarie —
2 martie

Emiterea i comunicarea deciziilor de

intregire de norma

Emite deciziile de
intregire de norma

Directorii unitatilor de
invatamant ridica
deciziile de intregire de
norma
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2. MENTINEREA CA TITULAR DUPA iMPLINIREA VARSTEI DE PENSIONARE PENTRU CADRELE DIDACTICE CU

GRADUL I CARE DEPASESC CU MAI PUTIN DE 3 ANI VARSTA DE PENSIONARE LA 01.09.2018

Responsabilitate

Perioada Actiunea Unititile de Cadrele didactice
ISJ Constanta SN Sy :
’ Invatamant Interesate
Termen: | Depunerea si inregistrarea cererilor la . 5 . e e Completeaza cererea-tip si
punerea st inregl o s A Publica documentele Inregistreaza solicitarile P 7a Cett ps
26 secretariatele unitatilor de invatamant - .. ) . . o depun la unitatile scolare
. . ; necesare derularii etapei | cadrelor didactice .
lanuarie | (art. 28 alin. 3) unde sunt titulare
Consiliile de
.| Validarea indeplinirii cumulative a administratie verifica si
Termen: " . . . . N oL
conditiilor pentru mentinerea 1n activitate valideaza indeplinirea
31 ) . e . . oo
. . ca titular in functia didactica peste varsta cumulativa a conditiilor
lanuarie . i . - >
de pensionare (art. 28 alin. 4) prevazute la art. 28 alin.
5
Termen: | Transmiterea la inspectoratul scolar a P Ir?c} orll unlta‘gllor'de
. ! invatamant depun si
01 documentatiei privind mentinerea ca inresistreaza la 1]
februarie | titular (art. 28 alin. 6) & . .
documentatia prevazuta
intocmirea listelor finale cuprinzand intocmeste listele finale
cadrele didactice care indeplinesc Y
s ) cuprinzand cadrele
conditiile legale de pensionare ladatade 1 | %
. . . . didactice care
septembrie 2018 si au solicitat mentinerea | . e
. . SRR ’ indeplinesc conditiile
in activitate ca titular Tn anul scolar 2018- .
02-05 . L . legale de mentinere ca
. 2019, in functia didactica, pana la 3 ani . T
februarie y titular, le prezinta spre

peste varsta de pensionare, raportata la
data de 1 septembrie 2018, prezentarea
acestora spre validare consiliului de
administratie al inspectoratului scolar si
afisarea listelor finale

validare consiliului de
administratie al
inspectoratului scolar si
afigeaza listele finale
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Responsabilitate

Perioada Actiunea Unititile de Cadrele didactice
ISJ Constanta EURSONS :
’ Invatamant interesate
Completeaza formularul
05-07 Inregistrarea contestatiilor la inspectoratul tip de contestatie si il
februarie | scolar inregistreaza la

inspectoratul scolar

Solutionarea contestatiilor de catre
consiliul de administratie al
inspectoratului scolar

09
februarie

CA al IS] solutioneaza
contestatiile

Noti: In conditiile in care, pana la data de 01 septembrie 2018, la nivelul unititilor de invatimant se constatd ca, din cauza reducerii
numarului de ore la anumite discipline, nu se mai este posibild mentinerea in activitate ca titular peste varsta de pensionare a unor cadre
didactice, inspectoratul scolar revoca decizia de mentinere ca titular. Conducerile unititilor de invitimant au obligatia de a informa
aceste cadre didactice cu privire la incetarea contractului individual de munci in vederea pensionarii (art. 28 alin. 10).
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3. COMPLETAREA NORMEI DIDACTICE LA NIVELUL INSPECTORATULUI SCOLAR PENTRU CADRELE DIDACTICE
TITULARE CARE MAI AU CEL PUTIN % NORMA CONFORM ACTULUI DE NUMIRE

Responsabilitate

Perioada Actiunea i i
ISJ Constanta Unitatile de invatamant Cad_rele elEEIGEEE
’ ’ ’ Interesate
Afiseaza lista posturilor
Termen: | Afisarea listei posturilor / catedrelor pentru solutionarea
22 vacante / rezervate pentru solutionarea completarilor de norma
februarie | completarilor de norma Publica documentele
necesare derularii etapei
Completeaza si depun la
ISJ cererile de
completare de norma
. . insotite de documentele
s . Transmit la I1SJ listele g
Inregistrarea la inspectoratul scolar a . . prevazute de acestea (art.
22 -23 : . cadrelor didactice :
. cererilor pentru completarea normei 33alin. 1)
februarie S propuse pentru .
didactice , Completeaza si depun la
completarea normei ’
ISJ cererea pentru
inspectie speciala la clasa
sau proba practica/orala
in profilul postului
26 Organizarea inspectiilor speciale la clasa . < Sustin inspectii speciale
. ! s A Organizeaza probele . ’
februarie — | si a probelor practice / orale in profilul . la clasa sau probe
i i : practice / orale :
02 martie | postului practice /orale
. S Participa personal sau
. . Organizeaza sedinta - .
Sedintd publicad pentru completarea ublicd pentru prin imputernicit la
05 martie | normei didactice la nivelul inspectoratului P P sedinta publica de

scolar (art. 33 alin. 2)

completarea normei
didactice

completare a normei
didactice
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Responsabilitate

Perioada Actiunea i i
¢ ISJ Constanta Unititile de invatamant Cad.rele didactice
’ ’ ’ interesate
Directorii unitatilor de
05-09 | Emiterea si comunicarea deciziilor de Emite deciziile de invatamant ridica
martie completare de norma completare a normei deciziile de completare a
normei
. . 1 a si 1
. . Transmit la 1SJ listele Completeazd si depun la
.| Inregistrarea la inspectoratul scolar a o ISJ cererile de
Termen: : . cadrelor didactice <
cererilor pentru completarea normei completare de norma
06 august o propuse pentru o~
didactice . insotite de documentele
completarea normei 8
prevazute de acestea
Organizarea si desfasurarea probelor Organizeaza probele . .
. ; g - . . Sustin probele practice /
07 august | practice / orale pentru completarile de practice / orale in profilul . :
. 1 e . orale in profilul postului
norma didactica postului
. . Participa personal sau
e . Organizeaza sedinta . ..
Sedintd publica pentru completarea ublici pentru prin imputernicit la
20 august | normei didactice la nivelul inspectoratului p p . sedinta publica de
. completarea normei i > .
scolar (art. 33 alin. 2) S completare a normei
didactice S
didactice
Directorii unitatilor de
21-30 | Emiterea si comunicarea deciziilor de Emite deciziile de invatamant ridica
august completare de norma completare a normei deciziile de completare a

normei
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4. TRANSFERUL PENTRU RESTRANGERE DE ACTIVITATE PENTRU CADRELE DIDACTICE TITULARE CARE MAI AU
MAI PUTIN DE /2 NORMA CONFORM ACTULUI DE NUMIRE

Responsabilitate

Perioada Actiunea rele didacti
ISJ Constanta Unitatile de invatadmant Cad. dleeliheie:
’ ’ ’ Interesate
Afisarea la inspectoratul scolar a listei
cuprinzand posturile didactice/catedrele
vacante/rezervate. Lista posturilor
didactice/catedrelor vacante pentru etapa | Afiseaza lista posturilor /
.| de transferare pentru restrangerea de catedrelor vacante / - :
Termen: . : . - . Afiseaza lista posturilor /
. activitate cuprinde obligatoriu cel putin rezervate ’
6 martie . . o catedrelor vacante /
una din mentiunile ,,Post propus pentru Publica documentele
A el o .- . rezervate
transfer consimtit intre unitatile de necesare deruldrii etapei
invatdmant”, respectiv “Post propus
pentru repartizare in sedinta publica de
transfer” (art. 39).
Consiliile de
administratie stabilesc
Afisarea la inspectoratul scolar a listei Afiseaza lista cadrelor cadrele didactice care
Termen: | cadrelor didactice care intra in restrangere | didactice care intra in intrd in restrangere de
6 martie | de activitate, incepand cu 1 septembrie restrangere de activitate | activitate incepand cu
2018 incepand cu 01.09.2018 | 01.09.2018 si o
comunica inspectoratului
scolar (art. 38)
Afisarea la sediile unitatilor de invatamant
a conditiilor specifice necesare pentru Afiseaza conditiile
Termen: | Ocuparea posturilor didactice/catedrelor specifice de ocupare a
5 martié vacante prin transfer consimtit intre posturilor prin transfer

unitatile de iInvatamant, avizate de
inspectoratul scolar, si a grilelor de
evaluare aferente (daca este cazul)

(art. 29 alin. 2, art. 31
alin. 2 lit. a)
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Responsabilitate

Perioada Actiunea oy Cadrele didactice
ISJ Constanta Unitatile de invatamant .
’ ’ ’ Interesate
Depun cereri de transfer
- . t luti
Intocmesc si depun la ISJ pentru sotutionarea
) ’ restrangerii de activitate
Primeste dosarele dosarele cadrelor
: . S N . la departamentul MRU
6_9 Depunerea cererilor de transfer in vederea | cadrelor didactice care didactice aflate in (art. 42 alin, 1)
. solutionarii restrangerii de activitate la solicita solutionarea restrangere de activitate ' .
martie . . ~ o . o s n Completeaza si depun la
inspectoratul scolar (art. 42 alin. 1) restrangerii de activitate | care refuza sa isi ’
’ - . < 10 ISJ cererea pentru
prin transfer intocmeasca dosar (art. . . . <
. inspectie speciald la clasa
47 alin. 4) g . 9
sau proba practica/orala
in profilul postului
Evalueaza dosarele
.| Afisarea listelor cu punctajele cadrelor cadrelor didactice
Termen: . . . . <1 .
.| didactice care solicita solutionarea Afiseaza lista punctajelor
12 martie n .. . i .
restrangerii de activitate stabilite conform fisei de
evaluare (art. 42 alin. 4)
a ) . ) Depun la inspectoratul
12 -13 | Inregistrarea contestatiilor la punctajele P pect
martie | acordate de comisia de mobilitate scolar contestatii la
punctajele acordate
7-19 Organizarea inspectiilor speciale la clasa | Organizeaza probele Participa la probele
martie si a probelor practice/ orale de profil practice/orale practice/orale
Consiliul de
Administratie analizeaza
Termen: | Solutionarea contestatiilor si afisarea si solutioneaza
19 martie | rezultatelor finale contestatiile depuse

Afiseaza lista cu
punctajele finale
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Responsabilitate

Perioada Actuunea ISJ Constanta Unitatile de invatamant Cad_r A TR
’ ’ ’ Interesate
Depun solicitari in
Depunerea la unitatile de invatdmant a vederea obtinerii
14 —19 | solicitarilor pentru obtinerea acordului de acordului pentru transfer
martie | transfer in vederea solutionarii la unitatile de invatamant
restrangerii de activitate (art. 42 alin. 2) care au posturi / catedre
vacante
Comisia de mobilitate
din unitate analizeaza
dosarele primite si
realizeaza ierarhizarea
cadrelor didactice
conform punctajelor
Analiza solicitarilor in consiliul de stabilite de 1SJ
Termen: admini§tratie al unitéfgilor dg ipvé‘;émént si Consiliile profesorale
.| comunicarea hotdrarii cu privire la analizeaza raportul
20 martie VIR . S .
acordarea/neacordarea consimtamantului comisiei de mobilitate
pentru transfer (art. 43, 44 alin. 1) din scoala
Consiliile de
administratie ale
unitatilor de Tnvatamant
acorda / nu acorda
consimtdmantul pentru
transfer
Depunerea contestatiilor privind P e'?“f‘ 1? unitatile de“
20-21 . ’ . e invatamant contestatii
martie acordurile de transfer emise de unitatile referitoare la acordul de

de invatamant

transfer
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Responsabilitate

Perioada Actiunea Cadrele didactice
ISJ Constanta Unitatile de invatamant .
’ ’ ’ Interesate
) Consiliul de
Termen: . . . . . . <
21 _ 23 Solutionarea contestatiilor privind administratie analizeaza
. acordurile de transfer si solutioneaza
martie i S,
contestatiile depuse
Primeste documentatia < n :
L . ’ Informeaza in scris
. . privind emiterea c < :
Depunerea acordurilor/ acordurilor de ) comisia judeteana de Depun la ISJ acordurile
P ) acordurilor de transfer de . L S
20—26 | principiu de transfer pentru solutionarea e RS mobilitate referitor la de transfer primite din
. - .. . . ° la unitatile de invatamant . s
martie restrangerii de activitate la inspectoratul . ’ o cererile de acord pentru partea unitatilor de
Primeste acordurile de . . N eis A
scolar ’ transfer si solutionarea invatimant
’ transfer de la cadrele ’ ’ ’
. . acestora
didactice
. N Participa 1 intel
Organizeaza sedinte articipa 1a sediniele
. . . . g ’ publice pentru
Solutionarea cererilor de restrangere de publice pentru .
. . . e . . . solutionarea
27 martie | activitate in sedinta publicd organizatd de | solutionarea A .
. o . restrangerilor de
inspectoratul scolar (art. 45, 46, 47, 48) restrangerilor de o .
activitate prin transfer activitate prin transfer
(art. 47 alin. 1, 3)
Inregistreaza la ISJ
27_98 Inregistrarea la inspectoratul scolar a Constanta contestatii
martie contestatiilor cu privire la modul de privind solutionarea
solutionare a restrangerilor de activitate restrangerilor de
activitate (art. 49)
Consiliul de
Solutionarea contestatiilor in consiliul de | administratie al ISJ
29 martie | administratie al inspectoratului scolar Constanta analizeaza

(art. 49)

contestatiile primite si le
solutioneaza
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Responsabilitate

Perioada Actiunea Cadrele didactice
ISJ Constanta Unitatile de invatamant .
’ ’ ’ Interesate
Directorii unitatilor de
Emite deciziile de invatamant ridica
. transfer pentru deciziile de transfer
29 martie . . . . « . A
- Emiterea i comunicarea deciziilor de restrangere de activitate / | pentru restrangere de
.. | repartizare detasare in interesul activitate / detasare in
11 aprilie IS . . PR .
invatdmantului pentru interesul Tnvatamantului
restrangere nesolutionatd | pentru restrangere
nesolutionata
s . . Solicita in scris detasarea
Inregistrarea, la inspectoratul scolar, a Primeste dosarele - ’
g . . - : ) - in interesul
| cererilor cadrelor didactice titulare a caror | cadrelor didactice a caror ST )
Termen: . . ~ invatdmantului pentru
restrangere de activitate nu a fost restrangere nu a fost n ..
06 august . .. . . . . restrangere de activitate
solutionata prin transfer sau detasare in solutionata prin transfer - A
. PRSI . . ) nesolutionata in etapele
interesul Invatamantului in etapele anterioare N
anterioare
. . Organizeaza si s
Organizarea si desfasurarea probelor £ . Participa la probele
07 august ractice/orale in profilul postului desfasoard probele ractice / orale
p P P practice / orale P
Solutionarea cererilor de detasare in
interesul Invatdmantului pentru Organizeaza si Participd la sedinta
20 august | nesolutionarea restrangerii de activitate desfdsoara sedinta publica, personal sau prin
nesolutionate in etapa anterioara (art. 82 | publica imputernicit
alin. 6, art. 94 alin. 5))
Directorii unitatilor de
Emite deciziile de invatamant ridica
21 -30 | Emiterea si comunicarea deciziilor de detasare in interesul deciziile de detasare n
august repartizare invatdmantului pentru interesul Tnvatamantului

restrangere nesolutionatd

pentru restrangere
nesolutionatd
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Nota:

e (Cadrele didactice titulare a caror restrangere de activitate nu a fost solutionata prin transfer n anii precedenti nu fac obiectul restrangerii
de activitate la nivelul unitatii de invatamant la care sunt titulare si participa la etapa de transferare pentru restrangere de activitate.

e Cadrele didactice titulare detasate in interesul invatdmantului pentru nesolutionarea restrangerii de activitate raman in evidenta unitatilor
de invatamant la care sunt titulare pana la solutionarea restrangerii de activitate prin transfer la o altd unitate de invatamant.

e In situatia in care, pe parcursul etapelor de mobilitate, in unitate se vacanteaza un post didactic/o catedri in specialitatea cadrului didactic
aflat in restrangere de activitate nesolutionata, in concordanta cu documentul de numire/transfer/repartizare, cadrul didactic respectiv revine
ca titular pe postul didactic/catedra vacantat(d), directorul/directorii unitatii/unitatilor de invatamant avand obligatia sa comunice in scris
cadrului didactic aflat in restrangere de activitate nesolutionata decizia de revenire pe postul/catedra detinut(a) anterior.

e Incepand cu data de 20 august 2018, prioritate la ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate, in toate sedintele de
repartizare, precum si dupd inceperea cursurilor, au in ordine: cadrele didactice titulare cu reducerea de activitate nesolutionatd si cadrele
didactice care beneficiaza de prelungirea contractului individual de munca pe perioada determinatd conform prevederilor art. 81 din
Metodologie.
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5. REPARTIZAREA PE PERIOADA NEDETERMINATA iN BAZA ART. 253 DIN LEGEA NR. 1/2011 CU MODIFICARILE SI
COMPLETARILE ULTERIOARE

Responsabilitate

(art. 52 alin. 10)

solutioneaza
contestatiile primite

Perioada Actiunea idacti
ISJ Constanta Unitatile de invatamant Cad_r I TGS
’ ’ ’ Interesate
. . . Afiseaza lista actualizata
. | Reactualizarea listei posturilor vacante/ o
30 martie a posturilor vacante/
rezervate
rezervate
Completeaza si depun la
3-12 Depunerea si inregistrarea cererilor la Publica documentele ISJ cererea-tip insotita de
aprilie inspectoratul scolar (art. 52 alin. 7) necesare derularii etapei documentele prevazute de
aceasta
Verifica dosarele depuse
4-13 Verificarea dosarelor de catre comisia Intocmeste lista cadrelor
aprilie | judeteana de mobilitate didactice care participa
la sedinta publica
Termen: | Repartizarea in sedintd publica (art. 52 Organizeaza sedinta Psgllii:lg 2 I:rsgﬂ;?‘gf rin
16 aprilie | alin. 1,2, 3, 4, 5, 6, 8) publica de repartizare publica, pet P
imputernicit
Depun si Inregistraza la
16 — 17 | Depunerea si inregistrarea contestatiilor ISJ contestatii cu privire la
aprilie (art. 52 alin. 9) repartizarea in baza art.
253 din Legea nr. 1/2011
Consiliul de aministratie
.| Solutionarea contestatiilor in Consiliul de | al ISJ Constanta
Termen: . . . . . D
18 aprilie Administratie al ISJ si afisarea listei finale | analizeaza si
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Responsabilitate

Perioada Actiunea idacti
t ISJ Constanta Unitatile de invatamant Cadr dllo el liss
’ ’ ’ Interesate
Directorii unitatilor de
Emite deciziile de de invatamant ridica
Emiterea si comunicarea deciziilor de repartizare pevpenoada deCIZI.I le de de N
. e o nedeterminata/ pe un repartizare pe perioada
repartizare pe perioada nedeterminata/ pe . .
. . post publicat pentru nedeterminata/ pe un
19— 27 | un post publicat pentru angajare pe : e :
1 L P angajare pe perioada post publicat pentru
aprilie perioada nedeterminata in baza art. 253 I : e
) e e nedeterminata 1n baza angajare pe perioada
din Legea nr. 1/2011 cu modificarile si . A
completrile ulterioare art. 253 din Legea nr. nedeterm1.nata in baza
1/2011 cu modificarile si | art. 253 din Legea nr.
completarile ulterioare 1/2011 cu modificarile si
completarile ulterioare
Nota:

e In baza deciziei de repartizare semnate de inspectorul scolar general, directorii unititilor de invatamant incheie contractul individual de
munca pe perioada nedeterminata, incepand cu 1 septembrie 2018, cu personalul didactic repartizat, cu exceptia cadrelor didactice debutante
inscrise la examenul national de definitivare in Tnvatamant, sesiunea 2018 care nu au promovat acest examen.
e Pentru cadrele didactice debutante, care nu au promovat examenul national de definitivare in invatamant, sesiunea 2018, repartizate in
baza prevederilor art. 253 din Legea nr. 1/2011 cu modificdrile si completdrile ulterioare, inspectorul scolar general emite decizia de
repartizare pe un post/o catedra publicat(d) pentru angajare pe perioada nedeterminata incepand cu 1 septembrie 2018. Cu aceste cadre
didactice debutante directorul unitatii de invatamant incheie contractul individual de munca pe o perioada de cel mult un an scolar, urmand
ca, in situatia in care acesti candidati promoveaza in termen de cel mult 6 (sase) ani de la ocuparea postului didactic/catedrei vacant(e)
examenul pentru definitivarea in invatamant, consiliul de administratie sa modifice durata contractului individual de munca din perioada
determinatd in perioada nedeterminata.
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. CONCURSUL NATIONAL PENTRU OCUPAREA POSTURILOR DIDACTICE / CATEDRELOR VACANTE / REZERVATE

Responsabilitate

Perioada Actiunea Cadrele didactice
ISJ Constanta Unitatile de invatamant .
’ ’ Interesate
s . . . Consiliile de
Inregistrarea, analizarea si solutionarea . . . g . .
cererilor de concediu firs plati in administratie analizeaza | Depun cereri de concediu
Pana pe o - ap e si aproba / resping fara platd pentru anul
- consiliile de administratie ale unitatilor de S .

17 aprilie | - . 0. . o cererile primite scolar 2018-2019 la
invatamant si transmiterea situatiei la . . . R A sis A
inspectoratele scolare Directorii transmit unitdtile de Tnvatamant

situatia la ISJ
Afigeaza lista posturilor
Termen: Afisarea listei posturilor ocupate in etapele Actualizeaza lista
18 rilié didactice/catedrelor ocupate ca urmare a | anterioare posturilor proprii cu
P derularii etapelor anterioare de mobilitate | Publica documentele ocuparile realizate
necesare deruldrii etapei
Afiseaza lista posturilor/ -
catedrelor vacgnte / Afiseazd lista
Termen: Verificarea si publicarea listei finale rezervate scoase la posturilor/ catedrelor
193 rilié reactualizate cu posturile didactice/ concurs si lista centrelor vacante / rezervate
P catedrele vacante/rezervate pentru concurs ’ scoase la concurs (art.
de concurs pentru proba 54 alin. 1)
scrisa (art. 54 alin. 1) '
Inregistrarea cererilor de inscriere a .
s Primeste dosarele de
candidatilor la concursul de ocupare a N s . g oy
20 aprilie — | posturilor didactice / catedrelor vacante / inscriere ale candidatilor | Elibereaza candidatilor | Depun dosarul de
3 mai rezervate, inclusiv pentru absolventii Realizeaza inscrierea documentele necesare inscriere la concurs
promo tiei, 2018, la inspectoratul scolar candidatilor in aplicatia | Tntocmirii dosarului (anexa 14)
: ’ : MEN
(art. 55 alin. 1)
: . Comisia judeteana de
Verificarea si avizarea dosarelor CONCUTS sJi consilierul
23 aprilie — | candidatilor de catre comisia judeteana de - ridic verific si
4 mai organizare si desfasurare a concursului si J ’

consilierul juridic al inspectoratului scolar

avizeazd dosarele
candidatilor
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Responsabilitate

Perioada Actiunea " Cadrele didactice
ISJ Constanta Unitatile de invatamant .
’ ’ Interesate
Validarea inscrierii, prin semnatura, de Valideaza inscrierea la
7—8mai | citre candidati sau imputernicitii acestora concurs, personal sau
prin procura notariald in original prin imputernicit
(absolventi | In mod exceptional, absolventii promotiei (neprezentarea la
2018: 2018 pot sa prezinte adeverinta de validare conduce la
5-9iulie) | absolvire §i sa valideze fisa de inscriere in anularea inscrierii —
data de 11 julie, inantea probei scrise. art. 55 alin. 5)
Afiseaza lista
. e candidatilor Inscrisi si
Afisarea listei candidatilor Inscrisi si a T
_ S . graficul sustinerii
Temen: graficului privind sustinerea probelor "
i . . . probelor practice/ orale
9 mai practice/orale in profilul postului si a . o
inspectiilor speciale la clasa in profilul postului si a
inspectiilor speciale la
clasa
Se prezintd la proba
. .. - ractica / orala / inspectia
Organizeaza si deruleaza P < pees
. . ; la clasa conform
. Organizarea si desfagurarea probelor probele practice / orale o Cr e
10 mai — . o . . . . graficului (candidatii
A practice/orale si a inspectiilor speciale la in profilul postului si e
29 iunie N . .. L care nu obtin min. nota
clasa inspectiile speciale la ’ <
< 5 nu au dreptul sa
clasa -
participe la proba
scrisd)
Monitorizeaza T
. Comisiile din centrele
desfasurarea probei y
- . . de concurs desfasoara C o
11 iulie Desfasurarea probei scrise scrise sl respectarea . : Participa la proba scrisd
. o . proba scrisa conform
instructiunilor si rocedurii MEN
procedurilor MEN P
_ Afiseaza rezultatele la Afiseaza rezultatele la
Termen: y e . y e .
17 iulie Afisarea rezultatelor proba scrisd comunicate | proba scrisd comunicate

de centrele de evaluare

de I1SJ
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Responsabilitate

Perioada Actiunea idacti
ISJ Constanta Unitatile de invatamant Cad_r St elitEE:
’ ’ Interesate
Inregistrarea contestatiilor la -crarzgiscrlzltti(leolrlsct:re au Depun contestatii cu
17 — 18 iulie | inspectoratele scolare si transmiterea i .. privire la nota obtinuta
acestora la centrele de evaluare depus contestatii la la proba scrisa
centrele de evaluare
18 — 23 iulie | Rezolvarea contestatiilor
Afiseazi rezultatele Comisiile din centrele
Termen: finale la proba scrisi de concurs afiscaza
o Afisarea rezultatelor finale ap rezultatele finale la
24 iulie comunicate de centrele . .
de evaluare proba scrisd comunicate
de I1SJ
Repartizarea candidatilor cu media de Organizeaza sedinta
repartizare minimum 7 (sapte) pe posturi | publica de repartizare pe Partcipa la sedinta
25 iulie didactice/ catedre vacante publicate perioada nedeterminata publica de repartizare,
pentru angajare cu contract individual de | a candidatilor care au personal sau prin
munca pe perioada nedeterminata (art. 53 | obtinut min. 7 (sapte) la imputernicit
alin. 8, art. 66 alin. 3 lit. a) concurs
Repartizarea candidatilor cu statut de
cadre didactice titulare In invatamantul Oreanizeazi sedinta
preuniversitar anterior inscrierii la gant L o .
. . publica de repartizare a Partcipa la sedinta
concurs, care au obtinut media de . . e .
- . .. .| cadrelor didactice publica de repartizare,
26 iulie repartizare minimum 7 (sapte) pe posturi . .~ .
L S titulare la data inscrierii personal sau prin
didactice/catedre vacante indiferent de . . . .
S - care au obtinut min. 7 1mputernicit
viabilitatea acestora, cu pastrarea (sapte) la CONCUTS
statutului de cadru didactic titular (art. 53 | ** p
alin. 8, art. 66 alin. 3 lit. b)
Emite deciziile de Se prezinta la unitatea de
27 iulie — | Emiterea si comunicarea deciziilor de repartizare pe perioadd | Directorii unitafilor de invgtémént la care au fost
LT . o nedeterminata prin invatdmant ridica PRI U
3 august repartizare pe perioada nedeterminata ’ repartizati pana cel tarziu

concurs/ transfer prin
concurs

deciziile de repartizare

pe 31 august 2018
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Responsabilitate

Perioada Actiunea ISJ Constanta Unitatile de invatamant Cad{ﬁ:grgls(;?gtlce
Repartizarea candidatilor cu media de Oreanizeazi sedinta
repartizare minimum 7 (sapte) pe posturi u‘tgﬂicé de renartizare a Partcipa la sedinta
Termen: didactice/ catedre vacante publicate p drelor did pt. publica de repartizare,
20 august | pentru angajare cu contract individual de cadrefor didactice care personal sau prin
munca pe perioada determinata (art. 90 au obtinut min. 7 (saptc) imputernicit
alin. 1 lit. a) la concurs
Repartizarea candidatilor cu media de Oreanizeazi sedinta
repartizare minimum 5 (cinci) pe posturi utgﬂica de repartizare a Partcipa la sedinta
22 - 24 didactice/ catedre vacante publicate f:)a drelor di dalztice care publica de repartizare,
august pentru angajare cu contract individual de personal sau prin

munca pe perioada determinata (art. 90
alin. 11it. e)

au obtinut min. 5 (cinci)
la concurs

imputernicit
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7. PRETRANSFERUL CONSIMTIT INTRE UNITATI DE iNVATAMANT PENTRU CADRE DIDACTICE TITULARE

Responsabilitate

Perioada Actiunea rele didacti
ISJ Constanta Unitatile de invatamant Cad_ sle didactice
: > : Interesate
- . Afi a list turil
Afisarea listei posturilor iscazd lista posturilor / o .
. o catedrelor vacante / Afiseaza lista posturilor /
Termen: | didactice/catedrelor vacante/ rezervate la ;
. e e A rezervate catedrelor vacante /
30 martie | unitatile de invatamant si la inspectoratul o
Publica documentele rezervate
scolar o .
necesare derularii etapei
Afi 1 iile unitatil invatama g e
isarea la sedii e unitatilor de invatamant Afiseazi conditiile
a conditiilor specifice necesare pentru . ’
_ . o specifice de ocupare a
Termen: | ocuparea posturilor didactice/catedrelor . )
. . A posturilor prin transfer
30 martie | vacante prin pretransfer consimtit intre :
e A s A . (art. 29 alin. 2, art. 31
unitatile de iTnvatdmant, avizate de . .
. alin. 2 lit. a)
inspectoratul scolar
Depunerea cererilor de pretransfer prin
schimb de posturi/catedre in baza Depun la ISJ Constanta
consimtamantului scris, respectiv cereri de pretransfer prin
pretransfer consimtit intre unitatile de Elibereaza cadrelor schimb de posturi si
3-12 invatamant la inspectoratele scolare Primeste dosarele depuse | didactice documentele pretransfer consimtit
aprilie Verificarea si avizarea dosarelor depuse de cadrele didactice necesare pentru intre unitati de

de catre comisia de mobilitate a
personalului didactic din Tnvatdmantul
preuniversitar si consilierul juridic al
inspectoratului scolar

intocmirea dosarului

invatamant, insotite de
documentele prevazute
de acestea

Page 22 din 43




Responsabilitate

Perioada Actiunea rele didacti
ISJ Constanta Unitatile de invatamant Cad_ sl eliheie:
’ ’ ’ Interesate
Evalueaza conform fisei
de evaluare dosarele
: . depuse de cadrele
Afisarea listelor cu punctajele cadrelor epUse
T didactice
.| didactice inscrise la etapa de pretransfer N . “
Termen: . e IS Intocmeste si afiseaza
- consimtit intre unitatile de invatamant la . .
13 aprilie | . . . lista cu punctajele
inspectoratul scolar si pe pagina web a
: : dosarelor cadrelor
inspectoratului scolar . .
didactice care au depus
cereri de pretransfer
consimtit intre unitati
. . Depun la ISJ Constanta
. . Primeste contestatiile . .
16 - 17 Depunerea contestatiilor la punctajele ’ contestatii la punctajele
- . i~ depuse de cadrele ’ e
aprilie acordate de comisia de mobilitate S acordate de comisia de
didactice 1
mobilitate
Consiliul de
Administratie al ISJ
Termen: | Solutionarea contestatiilor si afisarea listei | Constanta analizeaza su
18 aprilie | cu punctajele finale solutioneaza contestatiile
ISJ afigeaza lista cu
punctajele finale
Organizeaza inspectiile
speciale la clasa si Participa la inspectiile
13-26 | Desfasurarea inspectiilor speciale la clasa | probele practice/orale P pecs
1 L - b speciale la clasa/ probele
aprilie si a probelor practice / orale Afiseaza rezultatele la

inspectii speciale si
probe practice/orale

practice/orale
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Responsabilitate

Perioada Actiunea Cadrele didactice
ISJ Constanta Unitatile de invatamant .
: > : Interesate
Depun cereri pentru
. n . . obtinerea acordului de
Primesc si Inregistreaza ri’ncipiu pentru
Depunerea cererilor pentru obtinerea cererile cadrelor P o
16 — 26 . . ’ ) N pretransfer la unitatile de
- acordului de principiu pentru pretransfer didactice, insotite de NIV ’
aprilie o o e A o invatamant care au
la unitatile de invatamant documentele prevazute " -

’ ’ de acestea posturi vacante/in care se
pot vacanta posturi prin
pretransfer

Comisiile de mobilitate
analizeaza dosarele
primite si intocmesc un
A e . . raport catre CA
Analiza, in consiliile de administratie al port ¢ C
oo s A OO Consiliile de
unitatilor de invatamant, a solicitarilor L. .
. . . administratie ale
depuse de cadrele didactice titulare si e Do s A
27 . N .. unitdtilor de invatamant
aprilie comunicarea hotdrarii cu privire la acorda / nu acords
acordarea/neacordarea acordului de A
A . consimtamantul pentru
principiu pentru pretransfer (art. 77 alin. ’
4-9) pretransfer
Directorii unitatilor de
invatamant emit acorduri
de principiu pentru
pretransfer
Directorii unitatilor de
Comunicarea hotararii cu privire la invatamant transmit
- acordarea/neacordarea acordului de acordurile de principiu
27 aprilie

principiu pentru pretransfer catre
solicitant/inspectoratul scolar

pentru pretransfer
solicitantilor si
inspectoratului scolar
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Responsabilitate

Perioada Actiunea rele di i
ISJ Constanta Unitatile de invatamant Cad_ sle didactice
: > : Interesate
- Depunerea contestatiilor privind Primesc si Inregistreaza Depun la“ISJ.C.o nstanta
27 aprilie . L . e T contestatii privind
.~ | acordurile de principiu emise de unitatile | contestatiile cadrelor - L
—2 mai e A . ’ T acordurile de principiu
de invatamant la inspectoratul scolar didactice
’ ’ pentru pretransfer
Comisia judeteana de
mobilitate analizeaza
. . 9 contestatiile depuse si se
.| Solutionarea contestatiilor de catre Hle depuse 3
Termen: N o adreseaza unitatilor de
. comisia judeteana de mobilitate (art. 77 N s A A
3 mai . invatamant in vederea
alin. 10) o .. ..
reluarii procedurii de
emitere a acordului de
principiu, daca este cazul
Consiliile de
administratie reiau
procedura de emitere a
Reluarea procedurii de emitere a acordului, daca este
4 —18 mai | cordurilor de principiu la solicitarea cazul
comisiei judetene Directorii unitatilor de
invatamant emit noi
acorduri, daca este cazul
(art. 77 alin. 10)
Depunerea acordurilor de principiu emise ggggg;;??;gﬁ;?z Depun acordul de
Termen: | de unitatile de Invatamant la comisia de ’ >pun
18 mai mobilitate constituita la nivelul IS] Constan"ga . principiu de pretransfer
inspectoratului scolar (art. 78 alin. 1) documentatia privind la ISJ Constanta
' ' pretransferul consimtit
. . e .. . . .. Participa personal sau
Solutionarea in sedintd publica a cererilor | Organizeaza si rin icnll) urt)ernici tla
30 iulie | de pretransfer prin consimtamant intre desfasoara sedinta p P

unitatile de invatamant (art. 78 alin. 2, 3)

publica de pretransfer

sedintele publice de
pretransfer
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Responsabilitate
Perioada Actiunea rele didacti
ISJ Constanta Unitatile de invatamant Cad_ sle didactice
: > : Interesate
Inregistrarea la inspectoratul scolar a Inregistreazi la ISJ
30_31 contestatiilor cu privire la modul de Constanta contestatii
iulie solutionare a cererilor de pretransfer prin privind solutionarea
consimtamant intre unitatile de cererilor de pretransfer
invatamant (art. 78 alin. 4) (daca e cazul)
Consiliul de aministratie
Solutionarea contestatiilor in consiliul de | al ISJ Constanta
1 august o : ) : . . .
administratie al inspectoratului scolar analizeaza contestatiile
primite si le solutioneaza
. . . . Actualizeaza si afiseaza
Reactualizarea listei posturilor didactice . o3
. ) lista posturilor /
2 august | vacante/rezervate si afisarea acesteia la
- L catedrelor vacante /
sediul inspectoratului scolar
’ rezervate
Emite deciziile de . N
. . . . . Directorii unitatilor de
224 Emiterea si comunicarea deciziilor de pretransfer prin e At
august repartizare consimtdmant inre invagimant ridica
g P O deciziile de pretransfer
unitati
Nota:

e Personalul didactic titular pretransferat in etapa de pretransfer consimtit intre unitatile de Tnvataimant, sesiunea 2018, va fi detasat in
interesul Invatamantului pentru nesolutionarea restrangerii de activitate, in situatia in care, dupa etapa de pretransfer sau pana la data de 1
septembrie 2018, se constata ca postul didactic/catedra pe care s-a pretransferat a fost redus(d) ca urmare a nerealizarii planului de
scolarizare sau restructurarii retelei scolare, iar postul didactic/catedra de pe care a fost pretransferat a fost ocupat(d) pe perioada
nedeterminata in etapa de pretransfer consimtit intre unitatile de invatamant.

o In situatia in care, dupa etapa de pretransfer sau pana la data de 1 septembrie 2018, se constati ci postul didactic/catedra pe care un cadru
didactic s-a pretransferat a fost redus(d) ca urmare a nerealizarii planului de scolarizare sau restructurarii retelei scolare, iar postul
didactic/catedra de pe care a fost pretransferat nu a fost ocupat(d) pe perioada nedeterminata in etapa de pretransfer consimtit intre unitatile
de invatamant, cadrul didactic respectiv revine la postul didactic/catedra de pe care a fost pretransferat.
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8. REINCADRAREA IN FUNCTIE A PERSONALULUI DIDACTIC PENSIONAT CU GRADUL DIDACTIC | CARE A AVUT
CALITATEA DE TITULAR SI DEPASESTE CU MAI PUTIN DE 3 ANI VARSTA LEGALA DE PENSIONARE LA 01.09.2018

Responsabilitate

Perioada Actuunea ISJ Constanta Unitdtile de invatamant Cad;’r(?:grglsift:l:tlce
13-19 Depunerea si Inregistrarea cererilor la Publics - . e e Completeaza cererea-tip si
— . o2 . e ublica documentele Inregistreaza solicitarile s
aprilie secretarlat_ele unitatilor de invatamant necesare derularii etapei | cadrelor didactice o depun la un%taglle scolare
(art. 80 alin. 2) unde au fost titulare
Consiliile profesorale
Discutarea si analizarea de catre consiliile analizeaza cererile
Termen: profgsorale ale un.ité‘;ilor de invatamant a d?pusg de cadrele
> mai cererilor depuse si supunerea acegtqra ' dldac_tl ce
spre aprobare Consiliilor de Administratie Consiliile de
(art. 80 alin. 3, 4, 5) Administratie aproba /
resping cererile depuse
Consiliile de
Termen: C(A)municareaA acordu!ui / refuzului privind gd;lrlgitsr?gie;;ﬁﬁgica
4 mai re_mca_drarea in functie a cadrel(_)r didactice acordul /
didactice pensionate (art. 80 alin. 6) e
refuzul privind
reincadrarea in functie
Comisia de mobilitate
Validarea de catre Consiliul de :;Zgg;?:;?:ﬁﬂié file de
Administratie al ISJ a listelor finale vaGmAnt
1 august | cuprinzand cadrele didactice pensionate ggsﬁrﬁj e}nde
care se reincadreaza in functie (art. 80 Administratie al 1SJ

alin. 7)

Constanta valideaza lista
finala
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Responsabilitate

Perioada Actiunea i i
! ISJ Constanta Unitatile de invatamant Cadr ele didactice
’ ’ ’ interesate

Depunerea si inregistrarea la inspectoratul
1-2 scolar a contestatiilor cu privire la modul
august de solutionare a cererilor de reincadrare in

functie (art. 80 alin. 8)

Depun si inregistraza la
ISJ contestatii cu privire la
reincadrarea in functie

Consiliul de
Solutionarea contestatiilor in Consiliul de | administratie al ISJ
3august | administratie al inspectoratului scolar si Constanta analizeaza
afisarea listei finale contestatiile primite si le
solutioneaza
Directorii unitatilor de
invatdmant ridica
deciziile de reincadrare
3—-24 | Emiterea si comunicarea deciziilor de Emite deciziile de in functie si incheie
august | reincadrare in functie reincadrare in functie contracte individuale de

munca pe perioada
determinata pentru anul
scolar 2018-2019.

Nota:

in conditiile in care, pana la data de 1 septembrie 2018, se constata cd, din cauza reducerii numarului de ore in disciplina, nu mai este norma
completa, inspectoratul scolar revoca decizia privind reincadrarea in functia de personal didactic, in anul scolar 2018-2019, a personalului
didactic pensionat care a avut calitatea de titular in invatamantul preuniversitar si care nu a depasit cu 3 ani varsta de pensionare, raportata la
data de 1 septembrie 2018.
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9. PRELUNGIREA DURATEI CONTRACTELOR INDIVIDUALE DE MUNCA PENTRU CADRELE DIDACTICE CU
DEFINITIVAT REPARTIZATE IN ANUL SCOLAR 2017-2018 iN BAZA NOTEI CEL PUTIN 7.00 LA CONCURSUL
NATIONAL DE OCUPARE A POSTURILOR SESIUNILE 2017, 2016 (2015, 2014 NUMAI PENTRU FINALIZAREA CICLULUI
DE INVATAMANT PRIMAR)

Responsabilitate

prin pretransfer/ reincadrare in functia
didactica/ prelungirea duratei contractului

rezervate

Perioada Actiunea Cadrele didactice
ISJ Constanta Unitatile de invatamant .
’ ’ Interesate
Depunerea cererilor de prelungire a Primesc cererile de Sri?;lgillztzaezﬁnilé?;rigﬁtla
13-19 pun r de prefiung 5 Publica documentele prelungire a duratei NS
L duratei contractului individual de munca . .. ) o cererea-tip insotita de
aprilie . necesare derularii etapei | contractelor individuale "
(art. 81 alin. 2) ~ documentele prevazute
de munca
de aceasta
Directorii unitatilor de
Comunicarea acordului de principiu / Invafamant comunica 18]
. e .. . Constanta si cadrelor
refuzului Consiliului de Administratie de . .
: : : . didactice acordul de
2 mai prelungire a duratei contractului fincioiu / refuzul pentru
individual de munca la ISJ Constanta si prelunp irea durateip
catre cadrele didactice P girea curate
contractului individual de
munca
Depunerea dosarelor candidatilor la ISJ dD(st:ilellia IeSszgl(;Illestainta
. Constan;a (al’t. 81 alin. 5) Verifica dosarele P .. $
2 —4 mai . L v ) ) acordul de principiu
Verificarea dosarelor Sta Sltuatlllor Candldatllor s1 acordurlle rimit din partea umtﬁtu
transmise de unitatile de invatamant de principiu de E)ie v ‘;ém%n t
prelungire a duratei
Verificarea si avizarea dosarelor cadrelor | contractului individual de
4 —8 mai | didactice de catre comisia de mobilitate si | munca
consilierul juridic al inspectoratului scolar
Reactualizarea listei posturilor . -l
. . .. Reactualizeaza lista
didactice/catedrelor ca urmare a ocuparii :
3 august posturilor vacante/
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Responsabilitate
Perioada Actiunea rele di i
ISJ Constanta Unitatile de invatamant Cad. ele didactice
’ ’ interesate
. N Directorii unitatilor de
. . . . Emite deciziile de ek A e
Emiterea si comunicarea deciziilor de . . invatamant ridica
6 — 30 - . . prelungire a duratei .
modificare a duratei contractului AN deciziile de prelungire a
august e y contractului individual de . "
individual de munca 3 duratei contractului
munca o 5
individual de munca
Nota:

Incepand cu data de 20 august 2018, prioritate la ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate, in toate sedintele de repartizare,
precum si dupa inceperea cursurilor, au in ordine: cadrele didactice titulare cu reducerea de activitate nesolutionata si cadrele didactice care
beneficiaza de prelungirea contractului individual de munca pe perioada determinata conform prevederilor art. 81 din Metodologie.
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10. DETASAREA iN INTERESUL iNVATAMANTULUI PENTRU CADRELE DIDACTICE TITULARE ANTERIOR
CONCURSULUI 2018

Responsabilitate

Perioada AR ISJ Constanta Unitatile de invatamant Cilells ekl
’ ’ interesate
. Solicita cadre didactice Depun acordul pentru
Publica documentele . . I
- . . o . .| titulare pentru detasare in | detasare in interesul
A x Inregistrarea acordurilor de detasare la necesare derularii etapei | . o sx A A IR .
Pana pe 06 2 PRI . . interesul invatdmantului | Invatdimantului la
unitatile de invatamant si la inspectoratul | Primesc acorduri de . : oo
august ’ o Primesc acorduri de unititile scolare de la
scolar detasare 1n interesul . R .
’ NS . detasare in interesul care au primit solicitare
invatamantului IS . 1o
’ invatamantului si la inspectoratul scolar
. ) Organizeaza si o
Organizarea si desfasurarea probelor & . Participa la probele
7 august . . ’ . desfasoara probele -
practice/orale in profilul postului ; practice / orale
practice / orale
. . . Detaseaza cadre
Numirea, prin detasare 1n interesul .
e . . didactice 1n interesul
6-14 invatamantului, in functiile de conducere, | . . . . oA ..
N . . invatdmantului n functii
august indrumare si control neocupate prin ’ . ’
de conducere, indrumare
concurs .
si control
Discutarea si solutionarea propunerilor de Solutioneaza detasarile in
detasare in interesul invatamantului in interesul invatamantului
16 august | consiliile de administratie ale unitatilor de Transmit la 1SJ lista
invatamant si transmiterea listei cadrelor cadrelor didactice
didactice detasate la inspectoratul scolar detasate
Reactualizarea listei posturilor didactice/ . o
Reactualizeaza lista
catedrelor vacante/rezervate ca urmare a .
17 august aprobarii detagarilor in interesul posturilor / catedrelor
aprovart > vacante / rezervate
invatdmantului
Directorii unitatilor de
18-30 Emiterea si comunicarea deciziilor de Emite deciziile de invatamant ridica
august detasare in interesul invatamantului repartizare pe post deciziile de detasare in

interesul invatamantului
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Nota:

e Detasarea in interesul invatamantului pe posturi didactice/catedre se poate realiza pentru o perioada de cel mult 5 (cinci) ani scolari
consecutivi.

e In perioada 31 august-7 septembrie 2018 se pot efectua detasari in interesul invatamantului, conform prevederilor art. 82 alin. (1)-(5) din
Metodologie, pentru cadrele titulare anterior concursului national de ocupare a posturilor de ocupare a posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate in invatamantul preuniversitar, sesiunca 2018, precum si pentru cadrele didactice debutante repartizate pe posturi
didactice/catedre vacante publicate pentru angajare nedeterminata, incepand cu 1 septembrie 2012, 2013, 2014, 2015, 2016 sau 2017 care au
promovat examenul national pentru obtinerea definitivarii in Invatimant, sesiunea 2018. Aceste detasari nu se considera in afara
Calendarului si nu se analizeaza 1n cadrul comisiilor paritare constituite la nivelul inspectoratelor scolare, iar pentru aceste detasari nu este
necesar avizul Ministerului Educatiei Nationale.
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11. DETASAREA LA CERERE A CADRELOR DIDACTICE TITULARE ANTERIOR CONCURSULUI 2018

Responsabilitate

Perioada Actiunea C S —
e e A adrele didactice
ISJ Constanta Unitatile de invatamant .
’ ’ Interesate
Cadrele didactice
detasate in baza
Depunerea cererilor de continuitate pentru . Primesc si inregistreaza | rezultatelor la concursul
3-12 s Publica documentele o .
- detasare la cerere la unitatile de o . .| cererile cadrelor 2017/2016 depun cereri
aprilie ~ e A . necesare derularii etapei : . L
invatamant (art. 84 alin. 2) didactice de continuitate pentru
detasare la unitatile de
invatamant
Analizeaza si aproba /
resping cererile cadrelor
_ Comunicarea acordului de principiu/ didactice
Termen: ; o 9 .
5 mai refuzului de continuitate pentru detasare Informeaza ISJ si cadrele
la cerere (art. 84 alin. 2) didactice in privinta
acordurilor de principiu
pentru continuitate emise
Inregistrarea cererilor de continuitate
2—-4mai | pentru detasare la} cerere la inspectoratul Primeste dosare de Denun 1a 1S cereri de
scolar (art. 84 alin. 2) detasare la cerere prin P )
inregi ‘ continuitate/ concurs/ detasare si documentele
20 aprilie — Inreg1strz_1rea cererilor de detasare la B o solicitate in cerere
. cerere prin concurs sau concurs specific la | CONCUrs Specitic
3 mai . )
inspectoratul scolar (art. 84 alin. 6)
- Verificarea si avizarea dosarelor de catre e <
23 aprilie — .. ps . - ..+ | Verifica si avizeaza
. comisia de mobilitate si consilierul juridic
4 mai . . dosarele
al inspectoratului scolar
Afisarea punctajelor dosarelor cadrelor Evalueaza dosarele
7—-8mai | didactice care solicitd detasare la cerere cadrelor didactice care

prin concurs specific

solicitd detasare la cerere
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Responsabilitate

Perioada Actiunea C S —
cer S adrele didactice
ISJ Constanta Unitatile de invatdmant .
’ ’ Interesate
.| Depunerea contestatiilor la punctajele Depu_n 1 aIS] contestafii
8 — 9 mai ’ cu privire la punctajele
acordate
acordate
Analizeaza si
. Solutionarea contestatiilor si afisarea listei | solutioneaza contestatiile
10 mai - : e Honea. !
finale Afiseaza lista cu
punctajele finale
. Organizarea si desfasurarea inspectiilor Orgamzezizg M Participa la inspectii
10 mai — . - . ’ desfasoara inspectiile . N
L speciale la clasa si a probelor . N speciale la clasi sau
29 iunie . N : speciale la clasa si .
practice/orale in profilul postului . probe practice / orale
probele practice / orale
Solutionarea cererilor de detasare la Organizeaza si Participa la sedinta
20 august | cerere prin continuitate si detasare la desfasoara sedinta publica, personal sau
cerere prin concurs (art. 84 alin. 8) publica de detasare prin imputernicit
Solutionarea cererilor de detasare prin Organizeaza si Participa la sedinta
21 august | concurs specific (art. 84 alin. 8, art. 90 desfasoara sedinta publica, personal sau
alin. 1 lit. b) publica de detasare prin imputernicit
29 _ 30 Solutionarea cererilor de detasare prin Organizeaza si Participa la sedinta
concurs specific ramase nesolutionate desfasoara sedinta publica, personal sau
august . . i A . ..
(art. 94 alin. 7 lit. c) publica de detasare prin imputernicit
. . . . . ... Directorii unitatil
Emiterea i comunicarea deciziilor de Emite deciziile de _rectortt tnttay or de
31 august detasare repartizare be post invatamant ridica
3 P Pep deciziile de detasare
Nota:

¢ Detasarea la cerere pe posturi didactice/catedre se poate realiza pentru o perioada de cel mult S (cinci) ani scolari consecutivi.
e Un cadru didactic titular poate beneficia de detasare in interesul invatamantului si la cerere pe posturi didactice/catedre cel mult 10 (zece)
ani scolari consecutivi.
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12. PRELUNGIREA

DURATEI CONTRACTELOR INDIVIDUALE DE MUNCA PENTRU CADRELE DIDACTICE

REPARTIZATE IN ANUL SCOLAR 2017-2018 IN BAZA NOTEI CEL PUTIN 5.00 LA CONCURSUL NATIONAL DE

OCUPARE A POSTURILOR SESIUNILE 2017, 2016 (2015, 2014 NUMAI PENTRU FINALIZAREA CICLULUI DE
INVATAMANT PRIMAR)
Responsabilitate
Perioada Actiunea Cadrele didactice

ISJ Constanta

Unitatile de invatdmant

interesate

Depunerea cererilor de prelungire a

Primesc cererile de

Completeaza si depun la
unitatile de Invatamant

transmise de unitatile de invatamant

prelungire a duratei
contractului individual de
munca

13-19 | duratei contractului individual de munca | Publicd documentele prelungire a duratei . y
- o . e A . o .. . N cererea-tip impreuna cu
aprilie la unitatile de invatamant (art. 85 alin. 1, | necesare derularii etapei | contractelor individuale Jocumentele brevizute
2) de munca p
de aceasta
Directorii unitatilor de
Comunicarea acordului de principiu / Invafamant comunica 18]
. e .. . Constanta si cadrelor
refuzului Consiliului de Administratie de . .
: : : . didactice acordul de
2 mai prelungire a duratei contractului fincioiu / refuzul pentru
individual de munca la ISJ Constanta si prelunp irea durateip
catre cadrele didactice P girea durate
contractului individual de
munca
Primeste dosarele Depun la ISJ Constanta
Depunerea dosarelor candidatilor la ISJ candidatilor si acordurile dosarele personale si
2—4 mai | Constanta (art. 85 alin. 4) de prelungire a duratei acordul de principiu
contractului individual de primit din partea unitatii
munca de invatamant
Verifica dosarele
candidatilor si acordurile
5 _ 4 mai Verificarea dosarelor si a situatiilor de principiu de
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Responsabilitate

Perioada Actiunea rele di i
ISJ Constanta Unitatile de invatamant Cad. ele didactice
’ ’ Interesate
Repartizarea cadrelor didactice care
.| Indeplinesc conditiile privind prelungirea | Organizeaza si Participa la sedinta
Termen: . A < . A SO :
22 august duratei contractelor individuale de munca | desfasoara sedinta publica, pe_rsonal sau prin
in anul scolar 2018-2019 in sedinta publica de detasare imputernicit
publica
. - Directorii unitatilor de
: ) ) . Emite deciziile de o mim AL e
.| Emiterea si comunicarea deciziilor de . . invatamant ridica
Termen: . ) . prelungire a duratei .
modificare a duratei contractului AN deciziile de prelungire a
3laugust | . .. y contractului individual de X -
individual de munca 8 duratei contractului
munci s .
individual de munca
Nota.

In mod exceptional, cadrele didactice care nu au depus cereri de prelungire a duratei contractelor individuale de munca pe perioada
determinata in anul scolar 2018-2019 in perioada 2-4 mai 2018 mai pot depune cereri pana la data de 6 august 2018.
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13. REPARTIZAREA PE PERIOADA DETERMINATA A CANDIDATILOR CARE AU OBTINUT LA CONCURSUL PENTRU
OCUPAREA POSTURILOR MEDIA CEL PUTIN 5.00 iN SESIUNILE 2017, 2016, 2015/ CEL PUTIN 7.00 iN SESIUNILE 2014,

2013, 2012
Responsabilitate
Perioada Actiunea idacti
: ISJ Constanta Unitatile de invatadmant Cad_r sl eliheie:
: : Interesate
Depunerea cererilor candidatilor solicita
angajare pe perioada determinata in Publica documentele Depun la ISJ Constanta
20 aprilie — | baza mediilor de repartizare obtinute la | necesare derularii etapei cererea de inscriere
3 mai concursurile de titularizare sesiunile Primeste cererile insotita de documentele
2017, 2016, 2015, 2014, 2013, 2012 cadrelor didactice prevazute
(art. 89 alin. 2)
- Verificarea si avizarea dosarelor de o o <
23 aprilie — - .. o . o Verifica si avizeaza
. catre comisia de mobilitate si consilierul .
4 mai o . . dosarele de inscriere
juridic al inspectoratului scolar
. . . . Organizeaza si VI .
10 mai — 29 Orgqmzarea s Elestﬁsurarea 1nspec‘g_1110r desfasoara inspectiile Part1_01pa la inspectii
o speciale la clasa si a probelor practice/ SN ° speciale sau probe
iunie . g ) speciale si probele :
orale in profilul postului C practice / orale
practice / orale
Repartizarea candidatilor cu media min.
7 la concurs sesiunea 2017, 2016
Repartizarea candidatilor cu media min.
5 la concurs sesiunile 2017, 2016
29 _ 24 Repartizarea candidatilor cu media min. Orggnivzeazé sedinta Pa.rtiﬂcipé personal sau
august 5 la concurs sesiunea 2015 publica de repartizare prin imputernicit la

Repartizarea candidatilor cu media min.
7 la concurs sesiunile 2014, 2013, 2012

Repartizarea candidatilor care au
renuntat la posturile pe care au fost
repartizati anterior

(art. 90 alin. 1)

sedinta publica
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Responsabilitate

Perioada Actiunea rele didacti
ISJ Constanta Unitatile de invatamant Cad_ ele didactice
: : Interesate
. -~ Directorii unitatilor de
: . : - Emite deciziile de s A
27 - 31 Emiterea si comunicarea deciziilor de . invatamant ridica
: y repartizare pe post / .
august repartizare pe post/catedra catedra deciziile de repartizare
pe post / catedra
Nota:

e Pentru a fi repartizati in baza rezultatelor obtinute la concursul pentru ocuparea posturilor didactice sesiunile 2017, 2016 candidatii care
participa si la concursul national de ocupare a posturilor 2018 trebuie sa obtind min. nota 5 atét la proba practicd/inspectia speciala la clasa,
cat si la proba scrisa din cadrul acestuia.
e Nu pot solicita angajare Tn baza rezultatelor obtinute la concursurile nationale pentru ocuparea posturilor sesiunile 2015, 2014, 2013 si
2012 candidatii care s-au prezentat la sesiuni ulterioare si au obtinut note sub 5 la proba scrisd/ proba practicd/ inspectia speciala la clasa.
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14. PLATA CU ORA

Responsabilitate

Perioada Actiunea rele didacti
ISJ Constanta Unitatile de invatdmant Cad_ sl eliheie:
: : Interesate
Publica documentele
Depunerea dosarelor pentru incadrare in necesare derularii etapei Completeaza si depun
regim de cumul/platd cu ora la Primeste cererile de cererea-tip la
624 inspectoratul scolar angajare prin plata cu inspectoratul scolar
- ora
august . . —
Depunerea dosarelor pentru incadrare in Primesc cererile de Complet@aza 31 (.1€p.un
regim de cumul/plata cu ora la unitatile de plata cuora . E: er(?r(vaa-‘ilp la unitagile de
A s A . . . Organizeaza interviul Invatamant
invatamant si sustinerea interviurilor . C oy .
] (art. 96 alin. 2) Participa la interviu
Atribuirea orelor 1n regim de plata cu ora Dlrectorll eml'g decizii
. C e de angajare prin plata
pentru titulari la nivelul unitatilor de . ..
A s A . ’ Cu ora pentru titularii
invatamant (art. 94 alin. 3) s
’ unitatii
Acordarea avizului pentru incadrare in Directorii emit avize de
24 august | regim de plata cu ora/cumul personalului aneaiare in reeim de
didactic titular din alte unitati de | ft aJ o ora fn " Depun la inspectoratul
invatamant, personalului didactic asociat E tulari in al tre) unititi scolar avizul de angajare
si personalului didactic pensionat, pe baza ersonal asociat si ca; dre prin plata cu ora
rezultatelor obtinute la interviu (art. 94 person L
alin. 5) didactice pensionate
Transmiterea listei posturilor Afiseaza lista posturilor IIDSIJr er;gjcrr:g;anggl:trilﬁor
didactice/catedrelor ocupate in regim de ocupate de titulari in . RS
. . ocupate in regim de
plata cu ora/cumul si a rezultatelor regim de plata cu ora lata cu ora si lista
obtinute la interviu, precum si a listei Afiseaza lista posturilor P o
27 august ’ ’ posturilor raimase

posturilor didactice/catedrelor vacante/
rezervate ramase neocupate datorita
neprezentdrii la post a candidatilor
repartizati in etapele anterioare

ocupate in regim de
plata cu ora pe baza
avizelor unitatilor de
invatamant

neocupate datorita
neprezentdrii la post a
candidatilor repartizati
in etapele anterioare
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Responsabilitate

Perioada Actiunea rele didacti
ISJ Constanta Unitatile de invatamant Cad_ sl eliheie:
’ ’ Interesate
Directorii emit decizii
Atribuirea orelor in regim de plata cu ora de plata cu ora pentru
pentru suplinitori la nivelul unitatilor de suplinitorii din unitate
invatamant (art. 96 alin. 1) si transmit situatia la
inspectoratul scolar
27 august - - - - - =
Acordarea avizului pentru incadrare in Directorii emit avize de
regim de plata cu ora/cumul pentru angajare pentru
suplinitori in alte unitati de Tnvatamant, pe suplinitori in alte unitati
baza rezultatelor obtinute la interviu (art. si transmit situatia la
96 alin. 1) inspectoratul scolar
. . . .. . - Directorii unitatilor de
Emiterea si comunicarea deciziilor de Emite deciziile de rectoril unitatl
28 -31 . - . invatamant ridica
repartizare pe post/catedrd in baza repartizare pe post / L .
august . C AT y deciziile de repartizare
avizelor unitatilor de invatdmant catedra <
’ ’ pe post / catedra
29_ 30 Repa'rtizaArea iq sedinta publica pentru Organizeazi sedinta Pa'rtiAcipé persggal sau
AUqUst angajare in regim de plata cu ora (art. 94 ublica de re o rtiz’are prin imputernicit la
g alin. 7 si 96 alin. 3) p P sedinta publica
. . . . . ... Directorii unitatil
Emiterea §i comunicarea deciziilor de Emite deciziile de - recrorti Httay or de
. - . invatamant ridica
31 august | repartizare pe post/catedra in urma repartizare pe post / ’

sedintei publice

catedra

deciziile de repartizare
pe post / catedra
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15. CONCURS JUDETEAN PENTRU OCUPAREA POSTURILOR / CATEDRELOR RAMASE VACANTE / REZERVATE

Responsabilitate
Perioada Actiunea C Tm—
s A e A adrele didactice
ISJ Constanta Unitatile de invatamant .
: : : Interesate
Depun cererile de
23-24 Depunerea si inregistrarea dosarelor, Primeste, verifica si inscriere la concurs,
august validarea si revalidarea fiselor de inscriere | avizeaza dosarele insotite de documentele
prevazute
Participa la probele
. . Publica graficul practice/orale (candidatii
Organizarea si desfasurarea probelor > .. ) L
27 august ) . . desfasurarii probelor care nu obtin nota min.
practice/orale in profilul postului N L
practice/orale 5 nu pot participa la
proba scrisa)
Organizeaza proba
Destasurarea probei scrise si afisarea scrisa e .
2 Ly T - C P 1
8 august rezultatelor (art. 98 alin. 4) Evalueaza lucrarile si articipd la proba scrisd
afiseaza rezultatele
Depunerea contestatiilor, analizarea Reevalueaza lucrrile
28 — 29 p oo ’ scrise contestate Depun contestatii
rezolvarea acestora si afisarea rezultatelor - s ’ ..
august . ’ Afiseaza rezultatele referitoare la proba scrisa
finale (art. 99, art. 100) -
finale
. et A . . - Participa 1
Repartizarea candidatilor 1n sedinta Organizeaza sedinta articipa persona’ sat
31 august . . o ’ . o prin imputernicit la
publica (art. 102 alin. 1 lit. ¢) publica de repartizare . .
sedinta publica
. -~ Directorii unitatilor de
: . : - Emite deciziile de s A
Emiterea si comunicarea deciziilor de . invatamant ridica
31 august . - repartizare pe post / .
repartizare pe post/catedra y deciziile de repartizare
catedra <
pe post / catedra
Nota:

Candidatii care nu au participat la concursul national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor sau care nu au obtinut cel putin nota 5
(cinci) la inspectia speciala la clasa in cadrul concursului national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor, sesiunea 2018 pot participa la
concursul organizat de inspectoratul scolar la nivel judetean si au obligatia ca, in termen de 30 de zile de la inceperea cursurilor, sd sustina
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inspectia speciald la clasd organizata de o comisie constituitd la nivelul unitatii de invatdmant. Dupa repartizare pe post, acesti candidati
primesc decizie de angajare in regim de plata cu ora pe o perioada de 30 de zile de la data inceperii cursurilor anului scolar. In situatia in care
promoveaza inspectia speciala la clasa in profilul postului, inspectorul scolar general emite decizia de repartizare pe post/catedra in baza
rezultatului obtinut la concurs si candidatul incheie contract individual de muncd pe perioadd determinatd cu directorul unitatii de
invatamant.
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16. TESTARE LA NIVEL JUDETEAN PENTRU OCUPAREA POSTURILOR / CATEDRELOR RAMASE VACANTE /

REZERVATE
Responsabilitate
Perioada Actiunea -
ion A e A rele didacti
ISJ Constanta Unitatile de invatamant Cad_ ele didactice
: : : Interesate
Depun cererile de
23-24 Depunerea si inregistrarea dosarelor, Primeste, verifica si inscriere la concurs,
august validarea si revalidarea fiselor de inscriere | avizeaza dosarele insotite de documentele
prevazute
Organizeaza si Participa la proba scrisa
Desfasurarea probei scrise (art. 101 alin. | deruleaza proba scrisa (candidatii care nu
28 august | 4) si a interviului (art. 101 alin. 8) si interviurile obtin nota min. 5 nu pot
Afisarea rezultatelor Evalueaza lucrarile si participa la interviu) si
afiseaza rezultatele la interviu
. . Reevalueaza lucrarile
Depunerea contestatiilor, analizarea, . ..
28 — 29 . scrise contestate Depun contestatii
august rezolvarea acestora si afisarea rezultatelor Afiseaza rezultatele referitoare la r’oba scrisa
g finale ((art. 101 alin. 6, 9) ’ T p
finale ale testarii
. et n e . . Participa 1
Repartizarea candidatilor in sedinta Organizeaza sedinta articipa persona sau
31 august . . o ’ . o prin imputernicit la
publica (art. 102 alin. 2 lit. d) publica de repartizare } .
sedinta publica
. -~ Directorii unitatilor de
: . : . Emite deciziile de o mm A
Emiterea si comunicarea deciziilor de . invatamant ridica
31 august repartizare pe post / ’

repartizare pe post/catedra

catedra

deciziile de repartizare
pe post / catedra
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